
1. Fahrtkosten Beleg-Nr. (*) Betrag in EUR anerkannter Betrag

Summe 1 (inkl. Kosten von S. 3)

2. Übernachtungskosten Beleg-Nr. (*) Betrag in EUR anerkannter Betrag

Summe 2 (inkl. Kosten von S. 3)

3. Nebenkosten Beleg-Nr. (*) Betrag in EUR anerkannter Betrag

Summe 3 (inkl. Kosten von S. 3)

* Belege bitte sortiert auf DIN-A4-Bögen kleben und nummerieren

Abrechnung 
einer Reise von 
Studierenden

Art der Reise: begleitete Gruppenreise (Abrechnung durch Reiseleitung)

Sauen (Abrechnung durch Reiseleitung)

Einzelabrechnung

Sonstiges: _____________________________________

der Abteilung: ___________________________________________ nach: _________________________________________________ 

vom: _______________________ bis: _______________________  Anzahl Teilnehmende: _________ davon Studierende: __________

Bei mehr als 5 Belegen je Block bitte die Anlage auf S.3 nutzen!

ggf. Zwischensumme vom Ergänzungsblatt hier eintragen:

ggf. Zwischensumme vom Ergänzungsblatt hier eintragen:

ggf. Zwischensumme vom Ergänzungsblatt hier eintragen:



Betrag in EUR angerechneter Betrag

Summe 1

Summe 2

Summe 3

Gesamtkosten

Hochschulzuschuss

abzüglich Vorschuss

Auszahlung/Rückzahlung

Reiseleitung:

_______________________________________________________Name, Vorname: 

Anschrift:  _______________________________________________________

_______________________________________________________

Geldinstitut: _______________________________________________________

IBAN: _______________________________________________________

BIC/SWIFT: _______________________________________________________

Ich versichere die Vollständigkeit und sachliche Richtigkeit meiner Angaben. 
Die geltend gemachten Aufwendungen sind tatsächlich entstanden.

_________________________________________ 
Datum   /   Unterschrift

Durch Verwaltung auszufüllen:

rechnerisch richtig:  ____________________________________________
Datum   /   Unterschrift

Haushaltsstelle: _____________________________________ Abrechnungsobjekt: _____________________________________

Kopie des bearbeiteten Antrags 
wurde an Antragsteller:in verschickt:

_________________________________________ 
Datum    //   Unterschrift

Durch ServiceCenter Haushalt auszufüllen:

Die beantragte Kostenerstattung in Höhe von  ___________ €  wurde auf das angegebene Konto überwiesen.

Belegnummer: _____________________________________

_________________________________________ 
Datum    //   Unterschrift



1. Fahrtkosten Beleg-Nr. (*) Betrag in EUR anerkannter Betrag

Summe 1

2. Übernachtungskosten Beleg-Nr. (*) Betrag in EUR anerkannter Betrag

Summe 2

3. Nebenkosten Beleg-Nr. (*) Betrag in EUR anerkannter Betrag

Summe 3

* Belege bitte sortiert auf DIN-A4-Bögen kleben und nummerieren
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